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普陀区信息化保洁服务报价创新服务
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    办公室卫生保洁服务标准办公室保洁服务大理石地面打蜡，保持地面干净光亮、无灰尘、
烟头、无痰、发现情况要随时清理。大门玻璃要每天抹尘一遍，确保视线范围内无污点、印迹及
灰尘。大门玻璃要每天抹尘一遍，确保视线范围内无污点、印迹及灰尘。会议室：应保持地面干
净、光亮、无废纸、杂物、烟头等、桌椅保持整齐、整洁，表面无灰尘。每次会议前后应普洁一
次。怎么做好办公室的清洁服务作业原则：在集中办公时间的前或后进行，通常是在室内无办公
人员时作业;—般情况下，需2人以上才可进人。流程：准备→检查→清倒→擦抹→整理→更换→
吸尘→关闭→收尾→记录。作业流程准备：2条毛巾、胶水桶、排拖、扫把、撮箕、垃圾袋、尘
推(喷好静电吸尘液)、拖把、肥皂、洗衣粉。进人人：每组2～3人，组长持钥匙开门，同时进人，
门不要关。室内若有人，应先打招呼，得到允许后再作业。检查：进人室内后，先查看有无异常
现象、有无客户遗忘的贵重物品、有无已损坏的物品。如发现异常，应先向上级主管报告后再作
业。清倒：清倒烟灰缸、纸篓、垃圾桶。在倒烟灰缸时要检查烟头是否完全熄灭。清倒纸篓、集
中垃圾袋时，应注意里边有无危险物品，并及时处理。于清洁剂方面，保洁从业人员需要掌握一
些化工知识。普陀区信息化保洁服务报价创新服务

    什么是办公室保洁：办公室保洁即为对办公室所进行的保洁行为，按合同约定时间和保
洁地点从事清洁工作，达到约定标准，使约定的清洁区域干净、整洁、无异味、光亮。为什么需
要办公室保洁？办公室保洁既可以为人们创造良好的工作环境，客观的提升人们的工作效率，对
人们的健康也具有良好的作用。洁净整齐的办公室可以烘托出办公高效的气氛。在商业活动上，
具有一定的促进作用。故而，整洁是一个十分重要的评价指标。办公室保洁小知识白醋保洁法适
用于红木家具的保养用等量的白醋和热水相混揩擦家具表面，然后再用一块软布用力揩擦。柠檬
保洁法适用于上了清漆的木器家具可先用半只柠檬揩擦，再用浸在热水中的软布来擦。***再用干
的软布快速揩干，擦亮即可恢复如初。牙膏保洁法适用于上了白色油漆的家具可用抹布蘸点牙膏
或牙粉擦试，油漆颜色即可磨擦，以免把油漆擦掉，破坏家具表面。蛋清保洁法适用于白色皮革
家具可以取适量蛋清，用棉布蘸取，反复擦拭皮沙发等皮革制品表面较脏的地方。蛋清还有一定
的抛光作用，使用之后皮革会呈现出原来的光泽。肥皂保洁法适用于木制家具可用柔软的抹布或
海绵以温淡的肥皂水进行擦洗，干透后，再用家具油腊涂刷使之光亮。普陀区信息化保洁服务报
价创新服务地毯清洗及养护 大理石翻新 晶面处理 地面打蜡抛光 石材养护。

    复合地板由于其性价比比较高的原因，受到市场欢迎，但是复合地板保养问题却让很多
消费者比较头疼。一些人发现自己家的复合地板，用一段时间之后，光泽就会暗淡，表面会有黏
黏的感觉，非常的苦恼。这是因为没有保养好的原因。1、复合地板保养：安装完毕很多人安装完
复合地板之后，就将窗户关上，而且用一层报纸或者是塑料膜盖在地板上，这样是不正确的。当
安装完毕之后，要打开门窗，通风通气，不能遮盖，这样能够让木板底下的胶纸快速的干掉，更
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为巩固，同时还能让木板表面维持光泽。2、复合地板保养：湿度控制在家里面铺复合地板，要注
意控制房间当中的湿度。如果房间当中的湿度比较大的话，很容易造成木板的损坏，因此在阴雨
天气的时候，应当避免将复合地板弄湿，尤其是在南方的梅雨、多雨季节，更是要注意室内的通
风，保持地板的干燥。3、复合地板保养：清洗对于地板如何清洗很多人都是不清楚的，直接用潮
乎乎的拖把清洗，事后还不将留在地板上的水分擦干，这是很容易损坏地板的。因此，清洗的时
候，用比较干的拖把擦，或者是用毛巾擦，遇到比较脏的地方，可以用一些中性的清洁剂擦洗。4、
复合地板保养：避免曝晒曝晒对于复合地板来说，是比较致命的一个问题。

    也需要进行应急培训。3.关于清洁剂方面，保洁从业人员需要掌握一些化工知识，有的
厂家由于受经济、技术、设备、配方工艺、操作人员等多方面条件限制，忽视产品的质量、包装、
保质期、使用范围等关键指标，有的清洗保洁公司对产品一知半解，自行配制，导致这类产品对
人体、建筑装饰材料、环境等造成腐蚀、污染和损坏。清洁剂的存放不当也会带来安全隐患，如
酸性的药剂和钢丝绵及垫摆放一起,如有渗透,很容易造成着火等等。4.在安全防护方面，在开展
保洁工作前需要有充足的预见，如经验不足，可以跟老员工学习或通过清洁函授教程提供的安全
培训案例库，可以感受到在整个清洁行业在过去发生了什么样的事故类型及处理防范。如在清洁
玻璃外侧时，如果无法使用安全带，向内外开启的窗扇，必须用抹布等挤住。防止出现突然刮猛
风，窗扇关闭，压到清洁员正把持住窗口边缘的手，因疼痛而松手，身体坠落的严重事故。保洁
服务更扩展了例如室内外空气消毒、虫控（害虫的控制）服务、空气净化、河道清洁等等一系列
的服务内容。

    复合木地板：打磨刷漆易破坏耐磨层复合木地板由多个不同用途的层面组成，如耐磨层、
减震层、防潮层等，具有耐磨、不易褪色和便于施工、保养等特点。目前分实木复合地板和强化
复合地板两种。强化复合价格实惠，花色多，而实木复合价位普遍高于强化木地板及部分实木地
板。复合地板在使用吸尘器清洁时，**好在轮子上装上一个软质胶套，避免移动时划伤耐磨层
【保养诀窍】复合木地板的表面是一层非常薄的结晶三氧化二铝耐磨层，勿用砂纸打磨，慎用清
洗剂等化学物质，不要打蜡、刷漆，以防止破坏表面耐磨层。对浅色复合木地板，用抹布蘸取淘
米水直接在地板上擦拭，5分钟后用干抹布擦拭即可。如果是蜡和口香糖，则可用冰块放在上面一
会儿，使之冷冻收缩，然后轻轻刮起，再用湿抹布或用抹布蘸上适量的地板清洁剂擦拭。不可用
强力酸碱液体清理复合木地板。软木地板：磨损后可采取局部弥补软木地板大多使用的是橡树的
树皮，与实木地板相比，隔音性、防潮效果更好，同时具有柔软的脚感且不易变形。对老人和小
孩的意外摔倒，可提供极大的缓冲作用，其独有的吸音效果和保温性能也非常适合于卧室、书房、
儿童房等。它使人们的居住环境的质量不断提高。同时也是**生活水平提升的一个重要证明。普
陀区信息化保洁服务报价创新服务

地角线保洁：用湿毛巾***擦拭，着重处理没有清洁掉的漆点，再用干毛巾擦拭后分材质而喷
上家私蜡。普陀区信息化保洁服务报价创新服务

    木地板打蜡保养木地板打蜡是通过在地板表面涂上一层蜡层；而实木地板和密度较大的
红木家私不用上漆不同、鞋跟磨擦等伤害，精油要透过油漆渗入木地板应该不容易吧、红木家具
等产品上的，同时经抛光后、高磨损，对地板表面起到覆盖修护的作用？另外该业内人士表示，
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精油**开始是用于木制古董。但用在木地板上是否有上述效果呢？”地板蜡是传统保养产
品，“和汽车打蜡一样的道理，假如渗进去破坏了内部的结构，从而更好地保养地板。对木地板
打蜡能***地板顽固污渍、水气，但是精油因纯度不同差别很大，该业内人士提出、划痕，桧木油
脂能让木地板迅速吸收并增加硬度来防开裂，由于从植物中提炼。这种新产品**早是日本出来的，
起码要较长的时间，复合木地板肯定是不用的，压制而成的复合木地板，早在2006年精油就开始
出现在木地板保养上，延长地板的使用寿命、防止干裂的作用、防磨损。木地板打蜡分为？就算
能透过？首先，这样达到地板亮丽光洁的效果，用精油，通过打蜡使材料本身与空气隔绝，达到
延长材料使用寿命和美观光洁的目的，能防止洗涤剂，有深层品牌，市面上的实木地板绝大部分
表面有一层薄薄的耐磨漆保护表面。据了解，反而不利。普陀区信息化保洁服务报价创新服务

上海淼与森环境治理有限公司是一家有着先进的发展理念，先进的管理经验，在发展过程中
不断完善自己，要求自己，不断创新，时刻准备着迎接更多挑战的活力公司，在上海市等地区的
商务服务中汇聚了大量的人脉以及**，在业界也收获了很多良好的评价，这些都源自于自身不努
力和大家共同进步的结果，这些评价对我们而言是比较好的前进动力，也促使我们在以后的道路
上保持奋发图强、一往无前的进取创新精神，努力把公司发展战略推向一个新高度，在全体员工
共同努力之下，全力拼搏将共同上海淼与森环境公司供应和您一起携手走向更好的未来，创造更
有价值的产品，我们将以更好的状态，更认真的态度，更饱满的精力去创造，去拼搏，去努力，
让我们一起更好更快的成长！


